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GUIDA PER SMARTPHONE ANDROID

1 - SCARICARE L'APPLICAZIONE DA PLAY STORE:

Scaricare I'applicazione HR INAZ cliccando sul link seguente:

https://play.google.com/store/apps/details?id=it.inaz.hr&hl=

oppure scansionando il grcode:

oppure cercando HR INAZ con questa icona su Google Play:

premere su "Installa"

1558 & & @ R I
< Q
®e HRINAZ
‘- INAZ SRL Soc. Unipersonale
4,4% 3 Oltre 100K
11K recensioni ® PEGI3 ® Download

°
Wpenep:e ° ®
L —— | o
=== ﬁ ®
o A o
ol
-— ey w—— -
Info sull'app

L’ app che ti permette di rimanere sempre in contatto con la
tua azienda.

Produttivita

Sicurezza dei dati =

Il primo passo verso la sicurezza € capire in che modo gli
sviluppatori raccolgono e condividono i tuoi dati. Le misure
di protezione della privacy e della sicurezza dei dati
possono variare in base all'utilizzo, alla regione e all'eta. Lo
sviluppatore ha fornito queste informazioni e potrebbe
aggiornarle nel tempo.

A
O

101

Configurazione APP HR INAZ - Rev. 00 del 23/03/2026



2 - PRIMO AVVIO DI HR INAZ:

Avviare I'app. Si presentera questa schermata:

&
Xperience’

Q YT
"LOGIN CON CREDENZIALI" ~ ~

Privacy

< (®) 101
16:00 & & @ R I
ATTENZIONE: =
AZIONE RICHIESTA ALL'OPERATORE xp eri enc em
INAZ platform
Inserire su SERVER URL:
Server url
H H H H -— ttps://serviziweb.inaz.it/heportalefast
https://serviziweb.inaz.it/ -)‘\ e /‘
heportalefast
< Indietro
< (@) (1]}
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1601 & & & “ 4R

e

@rasT

TRATTAMENTO DELL'ARIA

Username:
Username da inserire € formato
dall'iniziale del nome + il

Username

cognome per esteso —> Ifoss!
Password
Password: —} Password1@ @
Verra generata una password Per non dover Inserire ogni
casuale dal sistema che Ricorda (— volta le credenziali, premere

riceverete via mail. sulla spunta "Ricordami"

Una volta effettuato il primo

. . . . N e Hai dimenticato la password?
login, il sistema chiedera il *
cambio password.

All'interno di questo sito viene fatto uso unicamente di cookie
tecnici, essenziali per una corretta navigazione, non viene fatto uso
di cookie analitici o per la profilazione degli utenti.

AN
(©)
=]

3 - PANORAMICA SCHERMATE:
HOME:

Una volta inserite le credenziali correttamente, la schermata iniziale consente subito la visualizzazione dei
cedolini mensili.

1601 & & & 48

Home A B

Cedolini

Gennaio
Completo - NORMALE
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CALENDARIO:

Questa schermata consente sia la visualizzazione di tutte le informazioni riguardanti timbrature, straordinari e
permessi richiesti, sia l'inserimento di nuovi permessi/ferie

1601 & & B BT 041 & @ w g
Calendario a B Calendario a B
= FEB 2026 Oggi
Lun Mar  Mer Gio Ven Sab Dom
26
2 5 " s 6 7 N Giovedi ®
. . Ea— | 30100 - Rigido 8-17 (pausa h 12-14)
Selezionando un giorno sul
calendario & possibile: = )
e visualizzare le timbrature in of w n| w 1) W
entrata ed uscita | e
e consultare i permessi |
richiesti o erogati © v owl w n @n oz | )
)
23 24 25 27 28
" B [ a o] B ] H
< (@] 1ol < (@] 1ol
/ COME RICHIEDERE FERIE O PERMESSI:
L]
160 @ & B 4R 10:45 & @ el ] 1602 @ & B 4R
Calendario a B Calendario a B Calendario a B Calendario a B
= FEB 2026 0ggi 1

2 3 a 5 6 7
° 10 n 12 13 14
16 17 18 19 20 21

. B =
Home alendario/  Cecolir acheca

< o i

Lun  Mar Mer Gio Ven Sab Dom

26

Giovedi

I 30100 - Rigido 817 (pausa 1h 12-14)

Uscita
1318

Entrata
13:33

Uscita
1704

a ) B

jome  Calendario  Cedolir

< (@)

Calendario

<

Q Cambio Turno

Richiedente

FERRETTO DAVIDE

Evento
Seleziona un giustificativo

)

Orario

Periodo dal

Periodo al

26/02/2026

26/02/2026

Fascla ore dalle
Alle

Data chiusura cartellino

Annulla

L

jome  Calendario

<

B |- H

o ul}

Per richiedere
permessi o ferie,
selezionare un giorno
sul calendario.

\

Premere sul + in basso a destra e scegliere

Una volta compilate le voci

"Giustificativi". evidenziate:
Il sistema consentira di richiedere permessi, ferie o e EVENTO
autorizzazione agli straordinari. e PERIODO
e FASCIA ORA DALLE
e ALLE

Premere salva per inviare

richiesta

"
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1205 & @ “di
Calendario A B
= MAR 2026 Oggi

__ 3 a s__ o 7 8
° lo 1 12 13 14 1
1 ® w0 a2z
23 24 25 26 27 28 20
30 31

Per controllare lo stato
di una richiesta,
selezionare il giorno
interessato

COME CONTROLLARE LO STATO DELLE RICHIESTE EFFETTUATE

1038 & @ i}

Calendario a B

n37 & @ v}

Calendario a B

17 C)

Martedi

I 30100- Rigido 8-17 (pausa 1h 12-14)
Entrata
07:57

s0 personale retribuito 7 i

17 C)

Martedi

I 30100- Rigido 8-17 (pausa 1h 12-14)

Entrata

0 personale retribuito ]
%
f B [ H
Calendario edolini {
< (o] 11

Finche il permesso non
verra approvato, la
schermata mostrera
"Richiesto
Permesso personale
retribuito

[orario richiesto]"

Una volta approvato, il
messaggio riportera
"Accettato
Permesso personale
retribuito

[orario richiesto]"
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CEDOLINI/ CU / DOCUMENTI DALL'UFFICIO PERSONALE:

Raccolta dei documenti provenienti dall'ufficio personale (cedolini, certificazione unica, ecc).

160 @ & B o 48 155 & 0~ w40
Home A B Cedolini ‘0 =]
Cedolini @
O s Premere sul mese
(@ SN J = per scaricare la
busta paga
" i) ] f i) [H]
Homq Cedoli
BACHECA:
Schermata contenente comunicazioni aziendali
16O W& B w48 R 45
Home a B Bacheca A B
Cedol Bacheca
I= m d >
I% fiGr >

i»
¥
AE‘,‘
©),
>
8
.0
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PAGINA PROFILO:

Area di visualizzazione profilo, cambio password ed impostazioni applicazione

160! & & B
# Home
Cedolini
Gennaio
Completo - NORMALE

T

a2 B

CENTRO NOTIFICHE:

Questa schermata consente la visualizzazione delle notifiche arrivate come, ad esempio, I'approvazione o
meno dei permessi richiesti o dei documenti ricevuti.

2gli profilo

@ Cambio password

& Autenticazione My INAZ

@ Richiesta di supporto

5] Esci

1601 & & @

Cedolini

Home

Gennaio
Completo - NORMALE

Profilo:

Pagina contenente
anagrafica, residenza, data di
assunzione, scadenza
contratto, ecc

Cambio password:
schermata per cambiare la
password in autonomia

T Impostazioni: Possibilita

visualizzare dati dell'app, di
proteggere tramite impronta
o riconoscimento facciale, e
di cambiare il tema grafico.

O

“ 4R |

1516 ® & B >

Centro Notifiche

Nuove notifiche

W , Workflow
v
Richiesta Evento accettata

W , Workflow v
=vQ
Richiesta Evento accettata

Notifiche precedenti

[ Workfow v

Richiesta Evento accettata
m Workflow v
Richiesta Evento accettata

Workflow v

m
<

Richiesta Evento accettata

Workflow v

m
<

Richiesta Evento accettata

By Workflow v

Richiesta Evento accettata

ELIMINA TUTTI

04/0:

]

3/2026 1322

T

2y B
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GUIDA PER SMARTPHONE iOS

1 - SCARICARE L'APPLICAZIONE DA APP STORE:

Scaricare I'applicazione HR INAZ cliccando sul link seguente:

https://apps.apple.com/it/app/hr-inaz/id921233348

oppure scansionando il grcode:

(=] [m]

premere su "installa"

<

HRINAZ
INAZ SRL

4,5
b 8.8 8 8
Novita >
Versione 2.8.12

Correzione bug minori

Anteprima
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2 - PRIMO AVVIO DI HR INAZ:

Avviare l'app. Si presentera questa schermata:

Hexpenencé’

INAZ platform

Q Scegliere:
LOGIN CON CREDENZIALI
"LOGIN CON CREDENZIALI"

ATTENZIONE:
AZIONE RICHIESTA ALL'OPERATORE

Hexperlence®

INAZ platform

Inserire su SERVER URL:

Server Url

https //Se rVIZIWGb i | naz' It/ https://serviziweb.inaz.it/heportalefast
heportalefast

AVANTI
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Username: @FAST

TRATTAMENTO DELLARIA

Username da inserire & formato

dall'iniziale del nome + il r—

cognome per esteso mrossi

Password: e

Verra generata una password Password1@ (o]

casuale dal sistema che Per non dover inserire ogni
riceverete via mail. Ricordam|| @ volta le credenziali, premere
Una volta effettuato il primo sulla spunta "Ricordami"
login, il sistema chiedera il LooIN

cambio password. Hal dimenticato ls password?

All'interno di questo sito viene fatto uso unicamente di cookie
tecnici, essenziali per una corretta navigazione, non viene fatto
uso di cookie analitici o per la profilazione degli utenti.

3 - PANORAMICA SCHERMATE
HOME:

Una volta inserite le credenziali correttamente, la schermata iniziale consente subito la visualizzazione dei
cedolini mensili.

Cedolini

€ Febbraio

Completo - NORMALE

Gennaio
Completo - NORMALE

CU - Lavoro Dipendente - Dati per
Sintetico

8 B =

Home Calendario Cedolini Bacheca
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CALENDARIO:

Questa schermata consente sia la visualizzazione di tutte le informazioni riguardanti timbrature, straordinari e
permessi richiesti, sia I'inserimento di nuovi permessi/ferie

Selezionando un giorno sul

calendario & possibile:

e visualizzare le timbrature in
entrata ed uscita

e consultare i permessi
richiesti o erogati

= MAR 2026

Calendario Calendario

MAR 2026

Lun Mer Lun Mar  Mer Gio Ven

11

Mercoledi

I 30100 - Rigido 8-17 (pausa Th 12-14)

Entrata
Uscita
Entrata
13:48

Uscita
1715

\

= MAR 2026

Mar

Per richiedere

= MAR 2026

Mar

Calendario

Mer Gio Lun Mer

1

Mercoledi

I 30100 - Rigido 8-

Entrata

Entrata
13:48

I Uscita
1326

Uscita
1715

Calendario

Gio

(pausa 1h 12-14)

Premere sul + in basso a destra e scegliere

permessi o ferie, "Giustificativi". evidenziate:

selezionare un giorno Il sistema consentira di richiedere permessi, ferie o e EVENTO

sul calendario. autorizzazione agli straordinari. e PERIODO
e FASCIA ORA DALLE
e ALLE

Calendario Calendario

Ven | Sab | Dom Richiedente FERRETTO DAVIDE
1
Evento

Seleziona un giustificativo

1

Mercoledi

Orario

Periodo dal 11 mar 2026

Periodo al 11 mar 2026
Entrata
A Selezionare un orario
Uscita
326 are un orario

Entrata

Uscita

E Giustificativi Q Cambio Turno 28/02/2026

Data chiusura cartellino

Una volta compilate le voci

Premere salva per inviare la
richiesta.
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14

COME CONTROLLARE LO STATO DELLE RICHIESTE EFFETTUATE

"
o Calendario () Calendario

= MAR 2026 = MAR 2026

Lun  Mar Mer Gio Ven

17

Martedi

I 30100 - Rigido 8-17 (pausa 1h 12-14)

Per controllare lo stato Finche il permesso non

di una richiesta, verra approvato, la

selezionare il giorno schermata mostrera

interessato "Richiesto
Permesso personale
retribuito

[orario richiesto]"

Calendario

17

Martedi

| 30100 - Rigido 8-17 (pausa 1h 12-14)

Una volta approvato, il
messaggio riportera
"Accettato
Permesso personale
retribuito

[orario richiesto]"
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CEDOLINI/ CU / DOCUMENTI DALL'UFFICIO PERSONALE:

Raccolta dei documenti provenienti dall'ufficio personale (cedolini, certificazione unica, ecc).

Toccare il mese
<= corrispondente per
effettuare il
download della

busta paga

BACHECA:

Schermata contenente comunicazioni aziendali

B CU - Lavoro Dipendente - Dati per

Configurazione APP HR INAZ - Rev. 00 del 23/03/2026
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PAGINA PROFILO:

Area di visualizzazione profilo, cambio password ed impostazioni applicazione

Home

e Profilo:

b Pagina contenente
anagrafica, residenza, data di
assunzione, scadenza
contratto, ecc

CU - Lavoro Dipendente - Dati per

2, Soeegfl profilo

Profilo

Camblo pasewor] » Cambio password:
impostazion schermata per cambiare la
Autenticazione My INAZ password in autonomia

Richiesta Supporto

Impostazioni: Possibilita
visualizzare dati dell'app, di
proteggere tramite impronta
o riconoscimento facciale, e
di cambiare il tema grafico.

CENTRO NOTIFICHE:

Questa schermata consente la visualizzazione delle notifiche arrivate come, ad esempio, I'approvazione o
meno dei permessi richiesti o dei documenti ricevuti.

Centro Notifiche

voro Dipendente - Dati per
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